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Przewodnik po zyciu studenckim

eadStart- na Wydziale Anglistyki Uniwersytetu

im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Drogie Osoby Studiujace!

Z ogromng radoscig witamy Was w gronie spotecznosci Wydziatu
Anglistyki Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu! Poczatek
studiéw to wyjatkowy moment - czas peten nowych doswiadczen,
wyzwan i inspiracji, ktére uksztattujg Was na kolejne lata.

Projekt Heliodori Headstart zrodzit sie z potrzeby serca - byt
pomystem, ktéry wyroést z naszych wtasnych doswiadczen pierwszych
dni na Wydziale. Kazdy z nas pamieta, jak wiele pytan, watpliwosci

i emocji towarzyszyto rozpoczeciu tej drogi. Wiedzielismy,

ze przydatoby sie cos, co pomoze lepiej zrozumie¢, czym jest
studiowanie, jak odnalez¢ sie w nowym Srodowisku i jak w petni
wykorzysta¢ mozliwosci, jakie daje nasz Wydziat.

Dlatego postanowiliSmy to stworzy¢ - przewodnik od studentéw dla
studentow. Mamy nadzieje, ze Heliodori Headstart stanie sie dla Was
nie tylko praktycznym zrédtem informacji, ale tez wsparciem

i inspiracja. Niech utatwi Wam pierwsze kroki, pomoze pozna¢ naszg
wydziatowg spotecznosc i pokaze, ze studiowanie na Wydziale
Anglistyki to nie tylko nauka, ale takze rozwijanie pasji, poznawanie
ludzi i odkrywanie siebie.

Zyczymy Wam, by ten nowy etap w zyciu byt peten odwagi, ciekawosci

i satysfakcji. Korzystajcie z kazdej szansy, pytajcie, dziatajcie i nie
bojcie sie probowac nowych rzeczy - jesteSmy tu by Was wspierac.

Z serdecznymi pozdrowieniami

Rada Samorzadu Studentéw
Wydziatu Anglistyki Uniwersytet im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu
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Rozdziat 1: Studencki Stowniczek
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A. Stopnie Naukowe
e Doktor [dr] - tytut naukowy nadawany osobom, ktére ukonczyty studia
doktoranckie i pomysinie obronity prace doktorska. Jest to pierwszy

stopien naukowy uzyskiwany po studiach magisterskich.

¢ Doktor habilitowany [dr hab.] - wyzszy stopieft naukowy przyznawany

doktorom, ktérzy osiggneli znaczace wyniki w pracy naukowej i

dydaktycznej oraz obronili prace habilitacyjng. Stopien ten Swiadczy o

&

wiekszej samodzielnosci naukowej niz doktorat.

e Profesor [prof.] - najwyzszy tytut naukowy nadawany przez Prezydenta
RP na wniosek uczelni lub instytucji naukowej. Przyznawany jest doktorom
habilitowanym lub osobom o réwnowaznym dorobku naukowym za

wybitne osiggniecia naukowe i dydaktyczne.

e Profesor UAM [dr hab. prof. UAM] - inaczej Profesor uczelni, to
stanowisko naukowo-dydaktyczne w obrebie uniwersytetu, przyznawane
osobie z przynajmniej stopniem Doktora. Do Profesoréw uczelni nalezy

zwracac sie per "Pan/Pani Profesor".
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B. Organizacja Wydziatu

e Biuro Obstugi Studenta [BOS] - jednostka, w ktérej mozna zatatwic

©

wszystkie sprawy zwigzane ze studiowaniem, m.in. podbi¢ legitymacje
studencka lub uzyska¢ informacje dotyczace kierunku studiéw.

¢ Biuro Obstugi Wydziatu [BOW] - zajmuje sie organizacjg pracy wydziatu
oraz obstugg kadry naukowe;.

AGIE

e WA Experiments - obowigzkowy przedmiot dla wszystkich os.
studiujgcych na kierunku filologia angielska, polegajacy na uczestnictwie w
eksperymentach tworzonych przez kadre wydzialu oraz osoby
przygotowujace prace dyplomowe. Studiujgcy moga bra¢ udziat w
eksperymentach zaréwno stacjonarnie, jak i online. Aby zaliczy¢
przedmiot, studiujacy musi zdoby¢ 60 punktéw rocznie. Nadmiar punktéw
przenosi sie na kolejny rok studiéw. Przyktadowo, jezeli dana osoba
zdobyta 100 punktéw WA Experiments w danym roku, w nastepnym roku
ma juz 40 punktéw.
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Rozdziat 1: Studencki Stowniczek
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Moodle - platforma edukacyjna umozliwiajgca osobom prowadzacym
udostepnianie materiatow potrzebnych do zaje¢. Dla kazdego przedmiotu
dostepny by¢ moze osobny kurs. Uwaga: nie kazda osoba prowadzaca

korzysta z platformy Moodle.

Intranet - wewnetrzna sie¢ uczelni dostepna dla studentéw i
pracownikéw,  umozliwiajgca  m.in.  sprawdzenie  nieobecnosci

prowadzacych oraz terminéw sesji egzaminacyjnych.

Planer - portal, na ktérym mozna znalez¢ plany zaje¢ dla poszczegéinych
kierunkéw, godziny pracy prowadzacych, terminy két naukowych oraz

dostepnos¢ sal wyktadowych.

Ankiety - formularze dostepne w systemie USOS pod koniec kazdego
semestru, stuzgce do oceny pracy prowadzacych. Ankiety sg anonimowe i
majg istotne znaczenie dla poprawy jakosci ksztatcenia.

Szkota Nauk o Jezyku i Literaturze [SNJL] - jednostka organizacyjna, w
ramach ktoérej funkcjonuje Wydziat Anglistyki, Wydziat Etnolingwistyki,
Wydziat Filologii Polskiej i Klasycznej oraz Wydziat Neofilologii

Organizacja studiow

Sylabus - dokument zawierajgcy szczegétowy opis przedmiotu, w tym cele
ksztatcenia, tresci nauczania, metody dydaktyczne, wymagania, literature,
formy zaliczenia oraz kryteria oceniania.

Siatka programowa - zestawienie  wszystkich  przedmiotéw
obowigzkowych i fakultatywnych w programie studiow wraz z

przypisanymi godzinami i punktami ECTS.

Punkty ECTS - system punktowy umozliwiajgcy poréwnywanie
programéw studiéw w catej Europie. Jeden punkt ECTS odpowiada okoto
25 - 30 godzin pracy studenta. Liczba punktéw ECTS przypadajaca na
semestr musi wynosi¢ 30, w przeciwnym razie nalezy wybra¢ przedmioty
fakultatywne.

Fakultet - przedmiot wybieralny przez studentéw z okreslonej listy, ktory

nie jest obowigzkowy, lecz moze by¢ zaliczany do puli punktéw ECTS
wymaganych do ukorczenia studidw. /
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o Cwiczenia - zajecia praktyczne, podczas ktérych studiujacy zdobywaja

Rozdziat 1: Studencki Stowniczek

wiedze poprzez rozwigzywanie zadan, prace grupowe, itp.

Konwersatoria - zajecia prowadzone w formie dyskusji lub rozmowy z

prowadzacym na tematy zwigzane z przedmiotem.

e Wyktady - =zajecia teoretyczne, zazwyczaj prowadzone w formie

monologu, podczas ktérych mozna zadawac pytania. Obecno$¢ moze by¢
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kontrolowana w rézny sposéb, w zaleznosci od prowadzacego.

e Proseminarium - zajecia akademickie o charakterze wprowadzajgcym,
majgce na celu przygotowanie studentéw do uczestnictwa w seminarium.
Obejmujg  nauke podstaw pracy naukowej, analize tekstow,

przygotowywanie referatéw i kroétszych prac pisemnych.

e Seminarium - zajecia akademickie prowadzone zwykle na wyzszych
latach studiéw, zwigzane =z przygotowaniem pracy dyplomowej
(licencjackiej, magisterskiej lub doktorskiej). Polegajg na samodzielnej

pracy badawczej studiujgcych pod kierunkiem promotoréw.

B % |e

D. Organizacja grupy

¢ Kwadrans studencki - pierwsze 15 minut zaje¢, podczas ktérych zaréwno

©

studiujacy, jak i wyktadowca mogg spézni¢ sie na zajecia. Zanim zostanie
on zastosowany, nalezy upewnic¢ sie, ze os. prowadzaca zajecia uznaje

kwadrans studencki.

e Starosta - reprezentant grupy studenckiej, petni role posrednika miedzy
studentami a wyktadowcami. Do jego obowigzkéw nalezy takze zgtaszanie
wszelkich nieprawidtowosci na zajeciach, takich jak nieprzestrzeganie

AGIE

sylabusa czy zasad uczelni.
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Rozdziat 1: Studencki Stowniczek

E. Zaliczenia
e Kolokwium - test sprawdzajgcy szerszy zakres wiedzy, mozna go
poréwnac¢ do szkolnego sprawdzianu. Termin kolokwium ustalany jest z

prowadzacym z odpowiednim wyprzedzeniem.

e Wejscibwka - krotki test przeprowadzany na poczatku zajec,
poréwnywalny do szkolnej kartkéwki. Prowadzacy nie maja obowiagzku jej

wczesdniejszego zapowiadania. Inne nazwy tego typu sprawdzianu to ,quiz

lub ,pop-quiz".

e Warunek - inaczej zaliczenie warunkowe, to odptatna mozliwos¢
kontynuowania nauki na kolejnym roku w przypadku niezaliczenia
przedmiotu. Osoba z takim rodzajem zaliczenia musi ponownie

uczestniczy¢ w zajeciach i zda¢ egzamin.
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e Opinie z Internetu - opinie innych uzytkownikéw w sieci bywaja

Rozdziat 2: Porady od Rady

nierzetelne. Zamiast kierowania sie innymi, warto wyrobi¢ sobie wtasne
zdanie.

¢ Informacje w Intranecie - regularnie sprawdzaj intranet uczelni, gdzie
publikowane sg istotne informacje, dotyczace miedzy innymi nieobecnosci

prowadzacych.

e Mapa uczelni - poruszanie sie po budynku uczelni na poczatku moze
wydawac sie skomplikowane. Zaopatrzenie sie w mape utatwi orientacje i

pomoze uniknac zgubienia sie (wigcej na ten temat w rozdziale UAM GO).

e Skuteczne metody nauki - studia wymagajg zwigkszonej ilosci pracy,
dlatego warto opracowac efektywne strategie uczenia sie i organizacji

materiatu.

¢ Nieobecnosci - pojedyncze nieobecnosci nie zawsze stanowig problem i
nie warto sie nimi przejmowac¢, jednak nalezy sprawdzi¢ w regulaminie i

sylabusie przedmiotu, w jaki sposéb prowadzacy rozlicza frekwencje.

e Komunikacja z prowadzacymi - nie obawiaj sie kontaktu z
wyktadowcami, zwtaszcza w kwestiach nadrobienia zaje¢. Osoby
prowadzace sg otwarte na dialog ze studentami. W przypadku wystapienia
probleméw  w komunikacji, nalezy zgtosi¢ je do Rady Samorzadu
Studentéw WA.

e Przestrzenie studenckie - warto korzysta¢ z pokojéw dostepnych dla

grona studenckiego, takich jak ,/zotopy” (sala 216) czy pokoje cichej nauki.

Organizacja czasu - nie odktadaj nauki ani obowigzkéw na ostatnig

chwile. Planuj swoje dziatania z wyprzedzeniem.

Zapisy na przedmioty - umiejetno$¢ sprawnego i szybkiego zapisywania
sie na przedmioty jest kluczowa dla kazdego studenta.

Pytanie sie - nie boj sie zadawac pytan o wszystko zwigzane z zajeciami,
nawet jesli dana kwestia wydaje sie oczywista. Lepiej uzyska¢ wyjasnienie
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¢ Znajdowanie znajomych - badz otwarty na kontakty z innymi osobami

Rozdziat 2: Porady od Rady

studiujgcymi na tym samym kierunku - mogg one posiada¢ dodatkowe
informacje i doswiadczenie.

e Kalendarz i planer - korzystaj z kalendarza i zapisuj wszystkie istotne

terminy. To znaczgco utatwia organizacje pracy na uczelni.

e Aktywnosci dodatkowe - uczestnicz w réznych formach aktywnosci
naukowej, takich jak wyktady goscinne, wymiany miedzynarodowe,
stypendia czy kota naukowe. Wzbogaca to doswiadczenie studenckie.

e Regularne sprawdzanie poczty elektronicznej - monitorowanie

skrzynki e-mail pozwala by¢ na biezaco z waznymi informacjami.

e Pozytywne nastawienie - utrzymuj pozytywne relacje z innymi
studiujgcymi. Nie poréwnuj sie nadmiernie z innymi, aby unikngé

o

zbednego stresu i frustracji.

e Pamietanie o ,Pece” - legitymacja studencka moze petni¢ funkcje karty

PEKA, czyli elektronicznej karty aglomeracyjnej. Rejestracja i aktywacja tej

B

funkcji w punkcie ZTM Poznan (najblizszy punkt od Wydziatu Anglistyki

znajduje sie na Rondzie Kaponiera) umozliwia korzystanie ze znizek na
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transport publiczny i utatwia poruszanie sie po miescie.
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Rozdziat 3: Savoir Vivre w mowie i piSmi

A. Twarzq w twarz

1. Studiujacy a Prowadzacy

Komunikacja_

e Tytuly: Zawsze uzywaj odpowiednich tytutéw naukowych, takich jak
.Profesor” lub ,Doktor", chyba ze wyktadowca zaproponuje inny sposéb
zwracania sie.

e Forma grzecznosciowa: Stosuj zwroty ,Pani” i ,Pan" oraz ,Pan/Pani
Profesor/Doktor”.

e Ton: Utrzymuj uprzejmy i szanujgcy ton zaréwno w rozmowach
bezposrednich, jak i w korespondencji poprzez e-mail.

e Granice prywatnosci: Szanuj prywatnos$¢ wyktadowcéw. Unikaj kontaktu
poza godzinami pracy, chyba ze jest to konieczne lub prowadzacy wyrazi
na to zgode.

e Rozmowa: Méw wyraznie i spokojnie. Szanuj czas wyktadowcy i innych

studentéw, unikajgc niepotrzebnego przedtuzania rozmoéw.

Zajecia

e Aktywnos$¢ na zajeciach: Badz aktywnym uczestnikiem zaje¢, gdy jest to
wymagane.

e Zadania i projekty: Wywigzuj sie ze swoich obowigzkéw terminowo i
sumiennie.

e Konstruktywna krytyka: Przyjmuj uwagi wykiadowcy, starajac sie
zrozumie¢ komentarze i wprowadzi¢ potrzebne poprawki.

e Odpowiedzi: Reaguj na krytyke spokojnie i z szacunkiem. W przypadku

niezgody przedstaw swoje stanowisko w sposéb uprzejmy i rzeczowy.

2. Miedzy Studiujacymi
Komunikacja_
e Szacunek: Szanuj réznice w pogladach, pochodzeniu, kulturze i
wierzeniach réwiesnikéw. Unikaj niepotrzebnych konfliktéw.

Zajecia
e Projekty / praca w grupie: Aktywnie uczestnicz w projektach grupowych i
przyczyniaj sie do wspoélnego sukcesu.
e Aktywne stuchanie: Stuchaj uwaznie, gdy inni moéwia. Okazuj
zainteresowanie i unikaj przerywania.
¢ Dzielenie sie zasobami: Udostepniaj notatki, materialy do nauki i

\ informacje grupie. /
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Rozdziat 3: Savoir Vivre w mowie i piSm

B. W internecie
Pisanie formalnego e-maila do osoby prowadzacej wymaga odpowiedniego
doboru tonu i zwieztego przekazu informacji.

Przygotowanie

e Korzystaj wylacznie ze studenckiego adresu e-mail. Wiadomosci wysytane
z innych serwiséw automatycznie mogg trafia¢ do spamu.

e Skorzystaj z wyszukiwarki pracownikéw UAM, aby upewnic sie co do tytutu
osoby, do ktérej piszesz. W razie watpliwosci odnies sie do ,Stowniczka”.

e Spisz najpierw swoje mysli w notatniku, aby przygotowac czytelng i
zrozumiatg wiadomos¢, unikajac skrétéw myslowych.

e Piszagc w imieniu grupy, skonsultuj tres¢ e-maila z jej cztonkami, aby

wszyscy byli Swiadomi informacji, ktére reprezentujesz.

Tresc¢ e-maila
e Powitanie - odniesienie do prowadzgcego odpowiednim tytutem (w
jezyku polskim bez uzycia nazwiska):
o ,Szanowny/Szanowna Panie/Pani <tytut>";
o ,Dear <title> <surname>".
e Wstep/Temat - jasno okres| cel wiadomosci.
e Tresc gtéwna - przedstaw sytuacje w sposob szczegbtowy, ale zwiezty, bez
zbednych detali.
e Zakoniczenie - opcjonalne powtdrzenie prosby lub  krétkie
podsumowanie.
e Stopka - uzyj formalnego zwrotu pozegnalnego (,Z powazaniem” lub ,Z
wyrazami szacunku" / ,Kind regards"), podpisz sie petnym imieniem i
nazwiskiem oraz dodaj niezbedne dane identyfikacyjne (kierunek studioéw,

rok oraz grupa).
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A Rozdziat 4: Pierwsze zajecia i
funkcjonowanie na uczelni
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Podczas pierwszych zaje¢ kazdy prowadzacy jest zobowigzany zapoznac
studentéw z sylabusem danego przedmiotu. Wazne jest, aby najistotniejsze
informacje zapisa¢ w fatwo dostepnym miejscu, co utatwia szybki dostep do
nich w przysztosci. Sylabus jest réwniez udostepniony studentom na
platformach edukacyjnych, takich jak Moodle lub Microsoft Teams.

Co warto zanotowac:

&

e adres e-mail prowadzacego;

e godziny dyzuréw, dzien tygodnia oraz miejsce dyzuru;

e rodzaj zaliczenia przedmiotu;

e podstawowe zasady obowigzujace na zajeciach;

e maksymalng liczbe mozliwych nieobecnosci, sposoby odrabiania
nieobecnosci, procedury usprawiedliwiania nieobecnosci i spéznien oraz
zasady dotyczace kwadransa studenckiego.

Legitymacja studencka
Legitymacja studencka to dokument potwierdzajacy biezacy status studencki,
uprawniajacy osoby studiujgce do znizek. Waznos$¢ legitymacji potwierdza

EEE

aktualna naklejka, ktéra obowigzuje przez jeden semestr. Nalezy pamietac o

©

jej odnowieniu w BOS réwniez po semestrze zimowym. Legitymacje

elektroniczng (mLegitymacja) nalezy odnawia¢ poprzez system USOS, w
zaktadce ,Dla studentow”.

Kursy obowigzkowe w pierwszym semestrze
Kazda osoba studiujgca zobowigzana jest do zaliczenia trzech dodatkowych
kursow:

e Bezpieczenstwo i Higiena Pracy (BHP),

AGIE

e Copyright Protection and Citing Sources,
e Edukacja informacyjna i Zrédilowa / Information and Source
Education (Library Training).

Niezaliczenie tych kurséw skutkuje koniecznoscig skorzystania z zaliczenia
warunkowego (warunku) lub podejsciem do dodatkowego egzaminu.
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Rozdziat 4: Pierwsze zajecia
i funkcjonowanie na uczelni

Stypendia i inne formy wsparcia finansowego
e Stypendium socjalne - forma wsparcia finansowego przyznawana

osobom studiujagcym znajdujgcym sie w trudnej sytuacji materialne;j.

e Stypendium dla oséb z niepetnosprawnosciami - wsparcie finansowe

dla studiujgcych z niepetnosprawnosciami, majace na celu wyréwnanie

szans edukacyjnych oraz ufatwienie dostepu do nauki i poprawy

é»?

warunkoéw zycia.

e Stypendium Rektora dla najlepszych studentéw - forma wyréznienia i
wsparcia finansowego dla studiujgcych osiggajacych wybitne wyniki w
nauce, sporcie lub innych dziedzinach dziatalnosci akademickiej.

e Stypendium Ministra za wybitne osiggniecia - prestizowe wyréznienie
przyznawane studiujgcym, ktérzy wykazali sie wyjatkowymi osiggnieciami

W hauce, sporcie, dziatalnosci artystycznej lub spoteczne;j.

e Zapomogi - jednorazowe S$wiadczenia finansowe przyznawane

CREE

studiujgcym znajdujacym sie w trudnej sytuacji zyciowej lub materialnej.
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szka w przypadku lektoratu.
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Rozdziat 5: Wprowadzenie do USOS

i zapisy

Uniwersytecki System Obstugi Studenta (USOS) to system wykorzystywany
na uczelniach wyzszych do zarzadzania procesami zwigzanymi z obstuga

studentéw oraz administracja akademicka. System umozliwia m.in. rejestracje
na przedmioty oraz przypisanie do konkretnych grup.

Aby uzyska¢ ocene koncowa, zaliczenie lub podej$¢ do egzaminu z danego
przedmiotu, studiujgcy musi zapisa¢ sie na kurs w wyznaczonym terminie.
Prowadzacy wykorzystujg USOS do weryfikacji liczby uczestnikéw kursu oraz
do tworzenia list obecnosci.

Przebieg rejestracji na przedmioty:
1.Zaloguj sie na strone USOSWEB.
2.Wejdz w zaktadke ,Dla studentow”.
3.Wybierz kafelek ,Rejestracja”.
4.Kliknij ,Rejestracja na przedmioty".
5.0dszukaj obowigzujace Cie rejestracje w danym semestrze i zarejestruj sie

na przedmioty.

Pierwsza i najwazniejsza rejestracja dotyczy wyboru specjalizacji (w przypadku
studiujgcych filologie angielska) oraz przypisania do odpowiedniej grupy.
Nalezy upewnic sie, ze rejestracja odbywa sie w wybranej grupie, aby unikna¢
probleméw z uzyskaniem oceny koricowej.

Wazne wskazéwki:
e Sprawdzaj kody przedmiotéw w sylabusie, aby nie zapisa¢ sie na zajecia
nieobowigzujgce w Twojej specjalizacji (np. kod [15-WL-11]).
e Upewnij sie, ze zapisate$ sie na wymagang liczbe przedmiotéw; niektére
kursy, np. Technologia Informatyczna, wymagaja oddzielnej rejestracji.
e W tej samej zaktadce dostepna jest rejestracja na fakultety, seminaria i
proseminaria obowigzujgce od drugiego i trzeciego roku studiéw.

Rejestracja zetonowa
Rejestracja zetonowa to metoda zapiséw, w ktérej studiujgcy otrzymujg
zetony umozliwiajgce zapisanie sie na dostepne grupy lektoratéw lub zaje¢

WF. Kazdy zeton odpowiada okres$lonej grupie zajeciowej lub poziomowi

J
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Rozdziat 5: Wprowadzenie do USOS
i zapisy

Rejestracja na WF

e Obowigzuje studentéw Wydziatu Anglistyki od drugiego roku studiéw.

e Po otrzymaniu zetonu studiujgcy musi w wyznaczonym terminie
zarejestrowac sie na zajecia poprzez strone WFE1.

e Strona zawiera szczegoétowe informacje dotyczace dostepnych grup i

termindéw zajec.

Rejestracja na lektorat
e Po wykonaniu testu diagnozujacego i poziomujgcego studiujgcy otrzymuje
zeton, ktéry zobowigzuje go do terminowej rejestracji na lektorat
wybranego jezyka obcego.
e Obowigzuje studentéw Wydziatu Anglistyki od pierwszego roku studiéw,
od semestru letniego.
e Osoba studiujgca nie moze zmieni¢ lektoratu bez zgody prowadzacego ani

o

zapisa¢ sie na grupe o wyzszym lub nizszym poziomie jezykowym niz

wynik testu poziomujgcego.

B

Podpiecia przedmiotéw
Podpiecie przedmiotu w USOSWEB oznacza przypisanie go do konkretnego

©

programu studiéw. Przedmiot wlicza sie do planu studiéw, liczony jest do

Sredniej i punktéw ECTS, a jego oceny uwzgledniane sa w rozliczeniu etapu

programu.

Instrukcja podpiecia przedmiotow:
1.Zaloguj sie na USOSWEB.
2.Wejdz w zaktadke ,Dla studentéw”.
3.Wybierz kafelek , Podpiecia”.

ACIE

4.Aby zbiorczo podpigé przedmioty do programu, zaznacz wszystkie

wybrane kursy i wybierz ,Zbiorcze podpiecie”.

EEE
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Rozdziat 5: Wprowadzenie do USOS
i zapisy

Dodatkowe funkcjonalnosci USOSWEB
W zaktadce ,,Dla studentéw” dostepne sg takze:
e sprawdzanie ocen korcowych oraz wynikéw z egzaminéw;

e sktadanie wnioskéw i podan, np. wniosek o indywidualizacje studiéw;

e przeglad przyznanych stypendiéw;
e informacje o ofertach wyjazdéw i programach wymiany studenckiej, np.

Erasmus+;

&

e wypetnianie ankiet oceniajgcych kursy;

e uiszczanie optat, np. za legitymacje;

e zamawianie mLegitymacji;

e korzystanie z zaktadki Katalog, umozliwiajgcej wyszukiwanie

prowadzacych, przedmiotéw i jednostek.

@|@| 2|
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Rozdziat 6: Sesja egzaminacyjna
oraz rodzaje zaliczen

Wstep

Zaliczenia stanowig integralny element studiéw na uniwersytecie, a ich
zrozumienie jest kluczowe dla osiggania sukceséw akademickich. W tym
rozdziale przedstawiono informacje dotyczace form zaliczen oraz zasady ich

funkcjonowania.

Sesja egzaminacyjna

Sesja egzaminacyjna odbywa sie dwa razy w roku akademickim - na

zakonczenie kazdego semestru. Rozréznia sie sesje zimowa i letnig. W trakcie

sesji studiujacy przystepuja do egzamindéw przewidzianych w sylabusie

kierunku.

e Sesja trwa dwa tygodnie, a jej harmonogram publikowany jest na
Intranecie w zaktadce ,Plany zajec i egzaminow”.

e Podczas egzamindéw obowigzuje schludny i elegancki ubiér.

o

Egzaminy

Nie kazdy przedmiot konczy sie egzaminem - forme zaliczenia mozna

B

sprawdzi¢ w sylabusie przedmiotu, dostepnym na stronie wydziatu w
zaktadce:

©

Wydziat Anglistyki” — ,Dla kandydata” — ,Sylabusy,

siatki programowe i efekty uczenia sie.”
Egzamin obejmuje materiat z danego semestru i moze miec¢ forme:
e pisemng (papierowa lub online na platformie Moodle),

o ustna.

Wazne: aby przystapi¢ do egzaminu konicowego, os. studiujgca musi zaliczy¢

ACIE

wszystkie obowigzkowe elementy przedmiotu. Prowadzacy moga réwniez
przeprowadzi¢ test koncowy z dziatbw oméwionych na zajeciach przed sesja.
Z tego powodu zaleca sie doktadne zapoznanie z sylabusem danego kursu.

Kazdy egzamin wymaga posiadania waznej legitymacji studenckiej w celu

potwierdzenia tozsamosci.
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Rozdziat 6: Sesja egzaminacyjna
oraz rodzaje zaliczen

Rodzaje egzaminéw

e Egzamin pisemny - forma testu lub rozbudowanej pracy klasowe;j.
Studiujacy powinien przyj$¢ do sali egzaminacyjnej co najmniej 20 minut
przed rozpoczeciem egzaminu. Przed rozpoczeciem egzaminu
egzaminator wyjasnia jego formute i odpowiada na ewentualne pytania.
Do podejscia do egzaminu wymagane jest przyniesienie wfasnego

dtugopisu. Do sali mozna réwniez wnies¢ butelke wody.

e Egzamin ustny - egzamin w formie méwionej, ktéry odbywa sie zazwyczaj
przed komisjg sktadajaca sie z trzech oséb. Studiujacy powinni stawic¢ sie
15 minut wczesniej. Jeden z egzaminatoréw zadaje pytania, a zadaniem
studiujgcych jest udzielenie wyczerpujacej odpowiedzi ustnej. Prowadzacy
zazwyczaj przygotowujg studiujgcych do formy egzaminu podczas zaje¢ w

ciggu roku akademickiego.

Formy zaliczen

e Zaliczenie z oceng - dany przedmiot nie konczy sie egzaminem w trakcie
sesji egzaminacyjnej. Ocena moze by¢ przyznana na podstawie testu
pisemnego lub ustnego przeprowadzanego pod koniec semestru. Ocena z
zaliczenia wlicza sie do S$redniej. Forma zaliczenia moze rézni¢ sie w
zaleznosci od prowadzgcego; zaleca sie doktadne zapoznanie sie z
sylabusem i instrukcjami przekazanymi na zajeciach.

e Zaliczenie - przedmiot nie jest oceniany tradycyjng skalg ocen. Zaliczenie
przeprowadzane jest najczesciej w formie szkolern online lub testéw
elektronicznych. Uzyskanie zaliczenia jest obowigzkowe, a jego brak
skutkuje niezaliczeniem przedmiotu lub kursu, mimo braku formalnej

oceny.
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W kazdej instytucji, w tym na wydziale, funkcjonuje okreslona hierarchia.

Rozdziat 7: Hierarchia na Wydziale

Zrozumienie jej struktury ufatwia poruszanie sie po wydziale oraz
skuteczniejsze rozwigzywanie probleméw, ktére mogg pojawic sie w trakcie
studiow.

1. Prowadzacy

Prowadzacy to osoby odpowiedzialne za realizacje zaje¢. To z nimi studiujacy
maja najczestszy kontakt. W przypadku pytan dotyczacych przedmiotu,
zagadniern omawianych na zajeciach lub ocen, nalezy kontaktowac sie przede

wszystkim z prowadzgcym.

2. Opiekun Roku

Opiekunowie Roku to pracownicy naukowi wyznaczeni do wsparcia
studiujgcych danego roku. Szczegdlnie istotna jest ich rola w okresie
pierwszego roku studiéw, kiedy wszystko jest nowe i wymaga dodatkowej

orientacji.

o

Do zadan opiekunéw roku naleza:
e pomoc w sprawach organizacyjnych i akademickich;
e wsparcie w trudniejszych sytuacjach;

e przekazywanie wiedzy dotyczacej rozwigzywania konfliktéw, reagowania

B

na sytuacje zagrazajgce bezpieczenstwu oraz przeciwdziatania

©

dyskryminacji i przemocy.

Opiekun roku jest osobg, do ktérej mozna zwréci¢ sie z kazdym pytaniem

dotyczacym zycia studenckiego.

3. Koordynator Przedmiotu
Koordynatorzy przedmiotéw odpowiadajg za organizacje zaje¢ na wydziale

oraz za jednolite warunki zaliczen dla wszystkich grup danego przedmiotu.

ACIE

4. Prodziekan ds. Studenckich

Prodziekan ds. Studenckich jest wspotpracownikiem Dziekana. Jest
odpowiedzialnym za sprawy os6b studiujgcych. W sytuacjach zwigzanych z
organizacjg studiéw, przyznawaniem stypendiéw lub innymi kwestiami

studenckimi, Prodziekan jest wtasciwg osobg do kontaktu.
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Rozdziat 7: Hierarchia na Wydziale
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5. Dziekan

Dziekan petni funkcje kierownika wydziatu i odpowiada za jego catosSciowe
zarzadzanie, rozwdj, polityke edukacyjng oraz wspétprace z innymi
jednostkami. W sprawach wymagajacych decyzji strategicznych lub interwencji
na najwyzszym szczeblu wydziatu, dziekan jest osobga, do ktérej nalezy sie

zwrécic.

6. Prorektor ds. Studenckich

Prorektor ds. Studenckich odpowiada za sprawy studenckie na poziomie

&

catego uniwersytetu. Jesli problem wykracza poza kompetencje wydziatu lub
wymaga interwencji na wyzszym szczeblu, wiasciwym kontaktem jest

prorektor ds. studenckich.

7. Rektor

Rektor jest najwyzszym przedstawicielem uczelni, odpowiedzialnym za
catoksztatt jej funkcjonowania. W sprawach strategicznych obejmujacych catg
uczelnie lub w sytuacjach nadzwyczajnych, rektor podejmuje ostateczne
decyzje.

B % |e

Jak zgtasza¢ problemy?

©

Problemy nalezy rozwigzywac na najnizszym mozliwym poziomie hierarchii:

1.Zagadnienia zwigzane z zajeciami - kontakt z prowadzacym.

2.Jesli problem nie zostanie rozwigzany - kontakt z opiekunem roku lub
koordynatorem przedmiotow.

3.W przypadku dalszych trudnosci - kontakt z prodziekanem ds. studenckich
lub dziekanem.

4.Ostatecznie - kontakt z prorektorem ds. studenckich lub rektorem.

ZGIE

Kazda z wymienionych oséb jest dostepna, aby wspiera¢ studiujgcych w
edukacyjnej przygodzie. Nie nalezy obawia¢ sie pyta¢ ani szuka¢ wsparcia;
wspotpraca i otwarta komunikacja sprzyjaja tworzeniu lepszego $rodowiska

nauki i rozwoju.
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Rozdziat 8: Rada Samorzadu Studentéw
Wydziatu Anglistyki

Wprowadzenie

Rada Samorzadu Studenckiego (RSS) Wydziatu Anglistyki petni kluczowa role w
zyciu akademickim. Zapewnia wsparcie osobom studiujgcym, organizuje
wydarzenia oraz reprezentuje ich przed wtadzami uczelni. Dziatalno$¢ RSS WA
obejmuje nie tylko integracje srodowiska akademickiego, ale takze aktywna
wspotprace z Radami Samorzadu Studentéw innych wydziatéw w organizacji
wydarzen oraz w budowaniu struktur Samorzadu UAM.

Struktura Samorzadu

Kazda wydziatowa Rada Samorzadu Studentéw sktada sie z:

e przewodniczacego;

e jednego lub dwoéch wiceprzewodniczacych (odpowiedzialnych za inne
funkcje);

o sekretarza;

o

e cztonkéw rady.

Istnieje réwniez mozliwo$¢ zostania osoba wspétpracujaca, ktéra moze

B

aktywnie wspierac¢ dziatalno$¢ RSS, bez koniecznosci formalnego cztonkostwa
w Radzie. Wybory do Rady odbywaja sie corocznie, a ich zasady i terminy sg

ogtaszane z odpowiednim wyprzedzeniem.

©

Wspétpraca z wtadzami uczelni

RSS petni funkcje posrednika miedzy studiujgcymi a wtadzami uczelni.
Regularnie odbywajg sie spotkania z przedstawicielami Wtadz Dziekanskich,
podczas ktérych omawiane sg miedzy innymi:

e zmiany w programie nauczania;

e problemy zwigzane z infrastrukturg uczelni;

AGIE

e propozycje nowych inicjatyw i projektow;

e sprawy zgtaszane przez grono studenckie Wydziatu Anglistyki.
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Rozdziat 8: Rada Samorzadu Studentéw
Wydziatu Anglistyki

Komunikacja i media spotecznosciowe

RSS wykorzystuje réznorodne kanaty komunikacji, aby informowac
studiujgcych Wydziatu Anglistyki o biezacych wydarzeniach, inicjatywach i
istotnych sprawach. Zacheca sie do $ledzenia oficjalnych profili:

e Facebook: https://www.facebook.com/samorzadwa

e Instagram: https://www.instagram.com/rss wa/

W trakcie roku akademickiego studiujgcy moga réwniez wypetnia¢ ankiety,
ktére pozwalajg poznac opinie dotyczace dziatalnosci RSS i funkcjonowania

wydziatu.

Istnieje takze mozliwos¢ spotkania cztonkéw RSS WA osobiscie. Aktualne
dyzury przedstawicieli pojawiajg sie w gablocie przy biurze Rady (sali 151).

RSS zawsze zapewnia miejsce dla zainteresowanych wspétpracg - zaréwno w

formie osoby wspétpracujacej, jak i petnoprawnego cztonka rady.

Facebook

Instagram
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Rozdziat 9: Kontakty i pomoc dla oséb
studiujacych

1. Wsparcie psychologiczne

Studiujacy, ktérzy borykajg sie z trudnosciami emocjonalnymi, adaptacyjnymi
lub innymi problemami osobistymi, mogg skorzysta¢ z ustug Poradni
Rozwoju i Wsparcia Psychicznego. Poradnia ta pomaga przezwyciezyc¢
trudnosci, znalez¢ motywacje oraz uzyska¢ wsparcie w adaptacji do zycia

akademickiego.

Przed wizytg nalezy umoéwic sie na konsultacje. Szczegdétowe informacje
znajduja sie na stronie poradni: Poradnia Rozwoju i Wsparcia Psychicznego

Kontakt telefoniczny
e 618292494
e 539026 422

o

Godziny pracy

e poniedziatki, wtorki, czwartki i pigtki: 9:00-12:30
e Srody: 13:00-14:30

Siedziba poradni: Dom Studencki ,Hanka", al. Niepodlegtosci 26, Poznan

B

2. TELL - Dobre techniki uczenia sie

Program TELL wspiera studiujacych filologii w odkrywaniu skutecznych metod

©

nauki, w tym radzenia sobie ze stresem, motywacjg oraz planowaniem pracy.

Kontakt: tell@amu.edu.pl

3. Prawa studiujacych
W przypadku watpliwosci dotyczacych praw i obowigzkéw studenta mozna
zwréci¢ sie do Rzecznika Praw Studenta, ktéry pomaga rozwigza¢ wszelkie

ACIE

spory oraz wspiera studiujgcych w kontaktach z uczelnig.

4. Pomoc od prowadzacych

W razie trudnosci lub pytan zwigzanych z zajeciami nalezy niezwlocznie
kontaktowac sie z prowadzacymi. Sg oni dostepni, aby udziela¢ wskazéwek i
wyjasnien dotyczacych programu studiéw, wymagan przedmiotowych oraz
innych aspektéw akademickich.
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Rozdziat 9: Kontakty i pomoc dla oséb
studiujgcych

5. Problemy z systemem USOS

Wszelkie trudnosci zwigzane z obstugg USOS warto zgtasza¢ do oséb
odpowiedzialnych  za jego funkcjonowanie. Dysponujg wiedzg i
doswiadczeniem niezbednym do rozwigzania probleméw technicznych oraz

administracyjnych.

6. Planisci

Planisci odpowiadajg za uktadanie planéw zaje¢ na wydziale. W przypadku
watpliwosci dotyczacych grafiku lub checi dokonania zmian w ramach grupy,
warto zgtosi¢ sie do planistéw. Nalezy pamieta¢, ze mozliwosci zmian sa
ograniczone, a praca planistéw jest bardzo wymagajaca, dlatego warto

zachowac wyrozumiatos¢.

7. Rada Samorzadu Studentéw

RSS (Rada Samorzadu Studentéw Wydziatu Anglistyki) jest kolejnym Zrédiem
wsparcia. Samorzad studencki stuzy pomoca w réznorodnych sytuacjach
akademickich, organizuje inicjatywy integracyjne i reprezentuje interesy grona

studenckiego. Szczegétowe informacje znajduja sie w rozdziale ,Rada
Samorzadu Studentéw”.

©
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Rozdziat 10: UAM GO \

Aplikacja UAM GO zostata stworzona, aby utatwi¢ poruszanie sie po terenie
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu - w tym takze po Collegium

Heliodori Swigcicki, gtéwnym budynku Wydziatu Anglistyki.

Aplikacja oferuje intuicyjng mape budynku i pozwala wyznaczyc
spersonalizowang trase do wybranego miejsca, uwzgledniajac indywidualne
potrzeby uzytkownika. Mozna tatwo okresli¢, czy trasa ma prowadzi¢
schodami, winda lub omija¢ ewentualne przeszkody, takie jak progi czy waskie

przejscia.

UAM GO zawiera réwniez opisy sal i pomieszczen, a takze aktualne informacje
o utrudnieniach - od drobnych remontéw po alerty ewakuacyjne. Dzieki temu

zawsze wiesz, co dzieje sie w budynku i mozesz bezpiecznie dotrze¢ do celu.

Aplikacja powstata w ramach projektu ,Uczelnia otwarta dla wszystkich uczelnig

na miare XXI wieku", finansowanego z funduszy europejskich POWER, przy

o

wspotpracy studiujgcych, kadry pracowniczej UAM oraz zespotu firmy

Snowdog.

B

Aplikacja UAM GO jest dostepna bezptatnie na urzadzenia z systemem
Android i iOS.

©
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Podziekowania

Broszura Heliodori Headstart, cho¢ poczatkowo byta
jedynie marzeniem i Smialg wizjg, stata sie
rzeczywistoscig dzieki wspoélnej pracy, zaangazowaniu i

pasji wielu osoéb.

Z tej okazji z catego serca dziekuje przyjaciotom z Rady
Samorzadu Studentéw Wydziatu Anglistyki: Marcelowi
Magiera, Zuzannie Falenskiej, Amelii Swiercz, Natalii
Pieczynskiej, Julii Stojek, Cezaremu Majewskiemu, Darii
Lis, Tad Olejniczak oraz Adamowi Majchrzyckiemu - za
poswiecony czas, wspaniate pomysty, nieustajgca
determinacje i gotowos¢ do dziatania.

Wyrazy swojej wdziecznosci kieruje réwniez do Grona
Dziekanskiego Wydziatu Anglistyki - Pani Dziekan Joanny
Pawelczyk, Pani Prodziekan ds. studenckich Katarzyny
Remiszewskiej, Pani Prodziekan ds. nauki Magdaleny
Wrembel, Pani Prodziekan ds. wspétpracy i rozwoju
Katarzyny Jankowiak, Pana Prodziekana ds. ksztatcenia
Jacka Witkosia oraz Pana Doktora Tomasza Dyrmo - za

okazane wsparcie, cenne wskazoéwki i inspiracje.

Z wyrazami szacunku

Marta Tomaszewska
Przewodniczgca Rady
Samorzadu Studentow
Wydziatu Anglistyki
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